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CONTREPASSATION D’ECRITURES COMPTABLES

» Généralités :

Cette fonction permet d’extourner les écritures comptables (inversion des montants
débit/crédit par rapport a I'écriture d'origine).

La contre-passation d’écritures est accessible depuis le menu Saisies/Contre-passer une
écriture.

La fenétre suivante s’affiche a I'écran :

Référence Dossier : 10 Connecté comme kdeprez Logout
Date d'exercice : du 01/01/2013 au 31/12/2013 Derniére connexion : 07/10/2013 09:21:40

Clotures Utilitaires Parametres

NAVIGATION » ATIQN DE LETTRAGE

ACCES RAPIDE ;Ill 40100000.0 - Fournisseurs, Ecritures validées
| Libellé Code Let. Débit Crédit Solde Date E chéance N° Piéce N° Doc Action

HA ss N 100,00 -100,00 e8|

Cieetion HA mmm C 100,00 -200,00 u

. 31/07/2013 HA E 100,00 -300,00 |EH|

W 01082013 ji3 HA qqqq () 10,00 -310,00 (|

. 01/08/2013 j1a HA TEST L 500,75 190,75 123 FACO1 B |

. 01/08/2013 ji7 HA TEST = 500,75 -310,00 123 FACO1 (Bs |

. 01/08/2013 35 HA mmm C 100,00 -210,00 |EH|

La fenétre « CONTRE-PASSER DES ECRITURES » s’affiche a I'écran :

° CONTRE-PASSER DES ECRITURES

Numero Libelle Ji Auteur Date comptable | Date de Saisie RECHERCHE
7 GDFGFF JN-Ano... KevinDe.. 31/07/2013 31/07/2013
W i GDFGFF CP {7 JN-Ano... KevinDe... O1/08/2013 12/08/2013 LzERa s R
| s ) GDFGFF CP j7CP j36 JN-Ano... KevinDe.. 01/07/2013 13/08/2013 :
®r mmm HA-Ach._. Séverine.. 31/07/2013 31/07/2013 B aoteitat=mptah i)
@ P mmm HA-Ach... Séverine... 31/07/2013 31/07/2013 ! E
| mmmm HA-Ach __  Séverine _ 31/07/2013 31/07/2013 @ Rechercher par date d'écriture (sinon
| n ddd HA-Ach__. Séverine__ 01/08/2013 01/08/2013 date de justificatif)
| qq9qq HA-Ach_. Séverine__ 01/08/2013 01/08/2013 Intervalle de n® d'écriture
o - TEST HA-Ach__  KevinDe _ 01/08/2013 01/08/2013
| s ss HA-Ach__  Séverine_ 30/07/2013 01/08/2013

Ecritures -
© Validées @ Validéeset
@ Eoouitera brouillard

@ Supprimees
Joumnaux :

Page 1 surta 2 ¥ & Page courante 1 - 10 sur 137

@
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e Liste des écritures s’affiche a I'écran. Les écritures sont repliées par défaut.

Le bouton permet via un clic de les déplier et de voir le détail des lignes de I'écriture.

Contre-passer .. . . .
o Le bouton permet de contre-passer la ou les écriture(s) s€lectionn,ée(s).

o Un moteur de recherche situé a droite de I'écran, permet de filtrer la liste des écritures
selon plusieurs criteres :

- Un mot clé du libellé de I'écriture,
- La période,
- Unintervalle de numéro d'écriture,

Exemple de saisie d'un intervalle : «j2-j28 » remonte les écritures du j2 au j28.

- Le statut des écritures,
- Unjournal particulier.

Recherche

Une fois vos criteres saises, cliquez sur le bouton
afficher les résultats.

pour valider la recherche et

Page |2 ..
. ainsi que des

o En bas de page, le nombre total de page est indiqué
> . ¢ : .
boutons pour avancer Oou revenir sur une page . Un bouton permet d'actualiser

la liste des écritures
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Contre-passer une écriture

Etape 1 : Pour sélectionner une écriture, cliquez sur la coche - située a gauche

Contre-passer

du numéro d'écriture, le bouton devient actif.

Il suffit de cliquez dessus pour contre-passer la ou les écritures sélectionnée(s).

Etape 2 : Une pop-up s'ouvre et vous demande de valider la date comptable de contre-
passation, par défaut celle proposée est la date comptable de I'écriture d’origine.

; DATE DE LA CONTRE-PASSATION [ x ]

Date comptable & définir -

07/10/2013 E

Contre-passer

Contre-passer

Cliquez sur le bouton
écritures contre-passée(s).

pour valider la génration de I'écriture ou des

Etape 3 : La ou les écriture(s) contre-passée(s) s'affiche(nt) a I'écran :

CONTRE-PASSATION DES ECRITURES

D D
Muméro Libellg Ji Auteur Date comptable | Date de Saisie Action
j1a0 GDFGFF CP T JN-Anouveaux Kevin Deprez 07/02/2013 07/10/2013 F@S
g umérode compte Libellé Date de saisie Déhit Crédit | Numéro de piéc Numéro de docl Date d'échéanci N° de ligne d'écritures
606100000 GDFGFF 07/02/2013 100,00 €336 -
53000000.0 GDFGFF 07/02/2013 100,00 e337 &1
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= Contre-passation depuis le détail d’'une écriture :

Cette fonction permet d’'extourner des écritures comptables depuis le détail de
I'écriture.

A Important

Confrairement & la fonction précédente, cette méthode ne permet pas de contre-passer plusieurs écritures
en une seule fois (contre-passation en rafale).

Depuis la fenétre de « CONSULTATION DES ECRITURES » accessible dans la balance en remontant le détail des
écritures :

FON SULTATION DES ECRITURES [ % ]

Numero Libells Ji Auteur Date comptable Date de Saisie Action

15 ss HA-Ach... Séverine... 30/07/2013 01/08/2013 &
s Numéro de compte Libells Date de saisie Débit Crédit | Numéro Mumeéro| Dated'é N°de ligne d'écritures \
51200000.0 55 30/07/2013 100,00 €29 -

40100000.0 55 30/07/2013 100,00 e30 4

Le bouton permet d’accéder a la fonction de contre-passation :

F{ECAP ITULATIF DE LA CONTRE-PASSATION DE L'ECRITURE a

@ Contre-passer
Date- @ Libellé : e)

30/07/2013 B scris

Numéro: |15 Journal: HA- Achats Date de Saisie  01/08/2013 Auteur:  —
Numeéro de compte Libellé Date de saisie Débit Crédit Numéro de pi Numéro de d¢ Date d'échéa] Numéro de lij
51200000.0 55 30/07/2013 100,00 €29
40100000.0 55 30/07/2013 100,00 e30

Q Le champ date permet de modifier si besoin la date comptable.

° Le champ libellé peut lui aussi étre modifié, par défaut il reprend le libellé de I'écriture d’origine et la
\J mention « CP et n° de I'écriture d’origine ».

Contre-passer

permet de valider la contre-passation de I'écriture sélectionnée.

e, Le bouton
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